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Guatamala, 16 de octubre de 2015

Licanciads

Gladys Eiizabeth Palala Gdlvez
Viceministra del Deporte v la Recreacion
MMinisterio de Culiura y Depertes

SU DESPACHO.

Sefiora Viceministra:

Respetucsamente, me girijo @ usted con ¢l propdsite . - presentarie mi informe de actividades
conforme a io astipulade en el Contrato Administrative o ~Servicios Profesionales Ndmero 1506-
2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 592-2015, correspondiente al periodo del
01 al 16 de octubre de 2015; y para el cobro de mis honorarios, esioy presentando factura Serie A

ndmere 120.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

o Asesorar en temas relacionades con la optimizacion de proces © ! ejecucion presupuestaria
del presupuesto asignado a la Direccion General del Deporte ¥ ia Recreacion.

o Asesorar en la administracién de cuadros financieros de proyectos de infraestruciura fisica
operados por {a Direccién General del Deporte y Ia Recreacion.

o Asesorar al personal dela Direccién General del Deporte v la Recreacion en el uso y manejo
adecuado del Sistema da Gestidn -SIGES-.

s Asesorar al personal de la Direccidn Genersl del Deporte v ia Recreacién en el uso ¥ maneio
sdecuado del médulo de contratos, en 0s sistemas de gestion gue corresponde.

o Asesorar 2l personal de fa Direccidn Gereral del Deporte y la Recreacién en &l usoy manejo
adecuado del Sistema de Contabilidad integraga -SICOIN-

o Asesorar en la consolidacion de reportes de gasios axclusivos de los renglones 331y 332.

o Asesorar en el proceso y registro de anticigos, compromisos y regularizaciones de las obras
gue ejecuta fa Diraccidn General del Deporte y la Recreacion.

o Asesorar en el proceso adecuade del registro de modificaciones de programas de trabajo y
registro de estimacion, en los sistemas de gestidn correspondiente.

RESULTADOS OBTENIDGS:

tvaluacidn del presupuasio asignado, para realizar modificaciones de acuerdo a prioridades
del viceministerio.

o Actualizacidn de los registros de proyecios en sjecucién y deuda de arrastre.

o Verificacién de Reglamentos para |2 administracion y funcionamienio.

o Verificacion de existencia de manuales y reglarmentas, apagados 2 la Normativa Vigenie,



Verificacion del cumplimiento legat v la responsabilidad de las autoridades superiores a

auienes se jes delegue la administracién y ejecucion.

o Verificacion del cumplimiento de las Leyes aplicables: Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, Ley Organica del Presupuesto Decreto 101-97 y su Reglamento.

o Werificacion de las Normas presupuesiarias contenidas en {a Ley del Presupuesto General
del Ingresos y Egresos dei Fstado para el ejercicio fiscal 2015.

o Se atendieron Requerimientos de Coniralorfa General de Cuentas.

o Se stendieron recomendaciones de la Auditoria Gubernamentzl y Auditoria Interna.

o Se definié el avance fisice v administrative actual de los proyecios en ejecucién v de ios

proyectos soliciiados.
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%in oiro particular, me suscribo de usied,

Arentamente,
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Licds—7lba DesiréCayoy Noriega vio.Bo.




